FASUL

FACULDADE SUL BRASIL

Regulamento da Biblioteca da Fasul

Art. 1° A Biblioteca da Faculdade Sul Brasil - Fasul é regida pelo presente
Regulamento.

CAPITULO I
NATUREZA E FINALIDADE

Art. 2° A Biblioteca da Faculdade Sul Brasil - Fasul é 6rgéo suplementar
subordinado a Diretoria, encarregado de proporcionar apoio as atividades de ensino,
pesqguisa e extensdo, que tem como finalidades:

| - oferecer servigos de consulta e empréstimo de seu acervo a comunidade
académica;

[l - servir como suporte ao desenvolvimento curricular e extracurricular dos
cursos oferecidos pela Faculdade bem como as atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

[l - otimizar e fomentar 0 acesso e 0 uso do acervo ans Seus usuarios e a
usuarios potenciais;

IV - desenvolver nos usuérios habitos de estudo e manuseio do acervo;
V - estimular ainvestigacéo cientifica e cultural;

VI - zelar e conservar 0 acervo em perfeitas condicdes de utilizagdo;
VII - fomentar a constante atualizacéo do acervo;

VIII - atuar de maneira integrada aos cursos oferecidos pela Faculdade e aos
demais 6rgdos administrativos,



IX - promover intercambio com bibliotecas, centros de documentacéo,
unidades e outras ingtituicbes técnicas, cientificas e culturais, nacionais e
estrangeiras.

Art. 3°Os servicos da Biblioteca estdo sob a responsabilidade de um
bibliotecario, designado pelo Diretor, e de seus auxiliares.

Paragrafo unico - As atribuicdes do bibliotecario estédo previstas no
Regimento da Faculdade.

CAPITULO II
ORGANIZAGAO TECNICA

Art. 4° O sistema de classificagdo utilizado pelabiblioteca é o (CDD) Cédigo
de Classificagdo Decimal Dewey.

Art. 5° A catalogacdo do acervo € baseada no (AACR2) Cddigo de
Catalogacéo Anglo-Americano.

Art. 6° Para a agilizagdo dos trabalhos de processamento técnico, controle e
circulacéo do acervo, € utilizado o Programa Sagres Acervo.

CAPITULO 111
HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 7° O expediente de funcionamento da Biblioteca € de segunda a sexta
feiradas 7h15 as 12h e das 13h30 as 22h45 e, aos sabados das 7h30h as 11h30.

Paragrafo Unico - No periodo de férias ou de recesso académico, a
Biblioteca pode ter seu horario aterado.



CAPITULO IV
CONSTITUIGAO DO ACERVO

Art. 8° O acervo é congtituido por obras de circulacdo e ndo-circulacéo.

§ 1° Obras destinadas a circulago sdo aquelas que estéo a disposicéo para
empréstimo domiciliar.

§ 2° Obras ndo destinadas a circulacéo sdo aguelas que tém seu uso restrito a
consulta local, tais como obras raras ou valiosas, enciclopédias, cataogos, indices,
obras muito consultadas e todos os exemplares de nimero 01(um).

Art. 9° O acervo € composto por:

| - material bibliografico genérico e especializado;

Il - material bibliogréfico de referéncia, compreendendo:

dicionarios;

enciclopédias;

atlas,

outros.

[l - materia bibliografico raro;

IV - teses, dissertacbes, monografias e outros trabalhos ndo publicados;

V - publicagfes oficiais e documentos;

V1 - periddicos, folhetos, mapas e similares;

V11 - reproducdes de arte e gravuras;

VIII - multimeios, tais como CD-ROM’S, fitas de video, disquetes, dlides,
fitas cassete, arquivos de informacoes;

IX - outros materiais.



3 CA:PI'TULOV .
POLITICA DE SELECAO E AQUISICAO DO ACERVO

Art. 10° O Setor de Selecdo, Aquisicdo, Desenvolvimento e Conservacao de
Colecbes da Biblioteca da Fasul coordena a formagdo, o desenvolvimento e a
conservacao do acervo informacional; também organiza o servigo de aquisicdo e o
registro do acervo na Biblioteca. Suas atribuic¢des so:

- Avadliar a colecdo periodicamente, definindo a politica de descarte e
desbaste;

- Controlar o0 processo de restauracdo e encadernacdo da colegéo,
promovendo assim a continuidade de conservacdo e manutencdo do acervo;

- Manter contato com editoras e distribuidores de livros, para futuras

aquisicoes.
Art. 11 Critérios para selecdo do material bibliografico:

- A aquisicdo de livros técnicos serarealizada de acordo com as ementas das
disciplinas, mediante solicitacéo levantada juntos aos professores, coordenadores de
cursos, dirigentes de unidades académicas e administrativas e sugestdes de usuarios.

- Todos os materiais deverdo ser adequados aos objetivos e ao nivel
educacional da Instituicao;

- As edicOes deverdo estar sempre atualizadas;

- NUmero de usuérios potenciais que poderdo utilizar o material;

Art. 12 Doagao

As doacdes feitas a Biblioteca da Fasul passar&o por pelos critérios de selecéo
do material bibliogréfico antes de serem incorporadas ao acervo. A Biblioteca d&se
o direito de incorporélas a0 acervo, doa-las a outras Instituicbes ou mesmo
descarté-las.



Art. 13 Desbaste

O desbastamento é o processo pelo qual se retira do acervo ativo titulos e/ou
exemplares, parte de colegdes para remaneg/amento ou descarte. Este processo deve
ser continuo e sistemético para manter a qualidade do acervo.

Art. 14 Descarte

O processo de descarte tem afinalidade de retirar da colecdo, apos avaliacao,
o material bibliografico e ndo-bibliografico de acordo com os seguintes critérios:

- Obras cujos contetidos ndo atendem os cursos ministrados pela I nstituicao;

- quando o contetido da obrajafoi superado por uma nova edi¢ao;

- verificar as condicdes fisicas da obra e apds uma andlise de contetido decidir
se a obra deverd ser recuperada ou descartada.

- se houver um nimero excessivo de copias de um mesmo titulo em relacéo a
demanda (duplicatas).

- periddicos:. colegbes ndo correntes que ndo apresentam demanda, periddicos
recebidos em duplicata, periddicos de carater ndo-cientifico;

- somente serdo aceitas doagdes de trabal hos académicos de cunho cientifico

(tese, dissertacdo, monografia de graduacdo, monografia de especializagao).

Paragrafo Unico - Conforme avaliagdo sobre o interesse da obra pelos
usuarios, 0 mesmo titulo podera ser readquirido.

CAPITULO VI
SERVICOS

Art. 15° A Biblioteca da Faculdade Sul Brasil - Fasul oferece aos seus
usuarios os servicos de:

| - empréstimo local e domiciliar em regime de livre acesso ao acervo;



Il - consulta on-line nas bases de dados do acervo com opcédo para consulta
direta aosfichérios,

[11 - visita orientada para alunos calouros;

IV - consulta local a todas as fontes de informac&o disponiveis por meios
eletronicos;

V - consultaavideoteca, CD-ROM’ S e disguetes,
VI - acesso a Internet somente para pesquisas;
V11 - exposicéo de publicagdes recém-adquiridas;
VIII - empréstimos interbibliotecas;

IX - orientagdo na pesquisa bibliografica;

X - centros de interesse, com divulgacdo, através de murais, de informactes
técnico-cientificas, culturais e educacionais;

XI - conservacao e restauracéo do acervo;
XII - reservadelivros;

XI11- salas de estudo;

X111 - outros servicos.

8 1° O acesso e consulta a Internet sdo realizados de acordo com a
disponibilidade e limite de horério.

8 2° As sdas de estudo podem ser utilizadas pelos usuarios da biblioteca
mediante reserva antecipada. As reservas deverdo ser efetuadas junto as auxiliares
da biblioteca.

§ 3° A utilizagdo de disquetes proprios do usuério é permitida apenas com o
acompanhamento de um funcionario.



CAPITULOVII
USUARIOS

Art. 16° Para efeito de inscricdo, os usuarios sdo classificados nas seguintes
categorias:

| - docentes da I nstitui ¢éo;

Il - alunos dos cursos de graduagao;

[11 - alunos dos cursos de pbs-graduacao;
IV - funcionarios da Faculdade;

V - usuario especial.

§1° A categoria de usuario especial é composta por ex-aluno, auno de
outros cursos, estagiério, professor visitante e usuérios externos.

§ 2° Os empréstimos sdo permitidos apenas aos usuarios descritos nos iNcisos
[, I1, 11l eV, os demais tém acesso as obras para consulta.

§3° E vedada aos usudrios a realizacdo de lanches nas dependéncias da
Biblioteca.

Art. 17° S3o direitos dos usudrios:

| - freqlientar a Biblioteca utilizando seu espaco fisico, equipamentos e acervo
para pesquisa, estudo individual e em grupo e leitura de lazer;

Il - fazer empréstimo domiciliar dos componentes do acervo;

[l - redlizar levantamento bibliografico nos documentos impressos e
eletronicos disponiveis,

IV - utilizar microcomputadores e videos,

V - fazer copia em disgquete de pesquisa realizada na Internet ou nas bases de
dados,



VI - renovar, tantas vezes quantas necessitar, 0 empréstimo, desde que néo
haja interesse de outro usuario;

V11 - fazer reserva de materiais que estejam emprestados a outros usuarios.

Art. 18°. S0 obrigagOes dos usuérios:

| - respeitar este Regulamento;

Il - respeitar as normas de utilizacdo do acervo e de convivéncia em
ambientes publicos,

[11 - preservar 0 acervo e o patrimonio;

IV - observar orientagOes dos funcionarios,

V - registrar-se como usuario;

V1 - repor patrimonio extraviado ou danificado;

V11 - devolver na data estipulada o material emprestado;

VIl - manter desligados aparelhos de telefone mével nas dependéncias da
Biblioteca;

IX - utilizar microcomputadores exclusivamente parafins de pesquisa;

X - utilizar CD-ROM'’S e disquetes pessoais apenas com conhecimento dos
funcion&rios;

X1 - fazer download de documentos apenas com acompanhamento de um
funcionério;

XI1 - comunicar mudancas de enderego;
X111 - manter assiduidade quando do empréstimo do acervo.

Art. 19°. E proibido o acesso de usudrios portando lanches, bebidas,
cigarros, telefone celular, ou outros materiais estranhos.



Art. 20°. O usu&rio que ndo se comportar de maneira adequada e néo fizer
siléncio, sera convidado a retirar-se; na segunda reincidéncia o usuério tera seus
empréstimos suspensos por 30 (trinta) dias.

CAPITULO VI
EMPRESTIMOS

Art. 21°. Para o empréstimo domiciliar, é utilizada a carteira de usuario, que
deve ser solicitada junto a Secretaria Administratival Financeira.

| - comprovante de pagamento de taxa.
Il —tirar fotografia com a secretaria das coordenacoes;

8 1° Em caso de extravio da carteira do usuario, € fornecida segunda via,
mediante pagamento de taxa estabel ecida pela Biblioteca.

8 2° Em caso de desligamento da Instituicéo, fica suspensa automati camente
a prestacéo de servicos ao usuario, salvo no caso em que vier a se inscrever como
usuério especial.

Art. 22°. Os empréstimos s0 pessoais, sendo de exclusiva responsabilidade
do usuario a cedéncia de obras aterceiros.

Art. 23°. Para efetivar o empréstimo, o usu&rio deverd apresentar a
respectiva carteira e estar em dia com o prazo de devolugdo do material ja
emprestado.

Art. 24°. A quantidade de material a ser retirado, e 0s prazos de empréstimo
devem, dentre as diversas categorias, observar a seguinte tabela:



Material Professores Alunos e Funcionarios
Quantidade Prazo/ |Quantidade |Prazo/
Dias Dias
Livros 6 15 4 7
Periddicos 2 5 0 0
Fitas de video 2 7 1 1
Disquetes 0 0 0 0
CD-ROM’S 2 15 2 7
Mapas, Folhetos, Relatorios 3 7 0 0
Monografias, Tesese Dissertagdes |2 15 0 0
Trabalhos Académicos 2 15 0 0

§1° As obras ndo-circulantes podem, a critério do bibliotecario, ser
emprestadas no final do expediente de um dia até o inicio do expediente do dia Util
seguinte. Caso 0 usuario ndo devolva até o dia estabelecido sera cobrado multa de
R$ 1,00 por hora de atraso.

§ 2° Para consulta em aulas nas dependéncias da Faculdade, podem ser
retiradas inclusive obras ndo-circulantes, mediante a retencdo da carteira do usuério,
adevolucdo devera ser efetuada até as 22h30 do dia do empréstimo.

8 3° Livrostexto indicados como leitura basica aos alunos, obras muito
consultadas e materiais audiovisuais, que ndo estejam disponiveis em quantidades
suficientes para 0 bom atendimento da demanda, séo colocados em regime especial
de circulacdo e tém o prazo de empréstimo reduzido de maneira uniforme para todas
as categorias de usuéarios.

8§ 4° No caso de publicacBes em mais de um volume, é permitida a retirada da
obra completa.

8 5° N&o é permitida aretirada, de uma s vez, de dois exemplares da mesma
obra

§ 7° A Biblioteca se reserva o direito de suspender o empréstimo domiciliar
apos o final do periodo letivo, para possibilitar a conferéncia anual do acervo.




Art. 25° O usuario pode renovar o empréstimo do material tantas vezes
guanto necessitar, com a apresentacdo do mesmo no dia da devolucéo, desde que
ndo hajareserva.

Art. 26°. O usuario poderd reservar materiais que ja estejam emprestados,
através do Sagres Portal Aluno.

8 1° No caso de haver mais de uma reserva para a mesma obra, observa-se
rigorosamente a ordem dos pedidos.

§ 2° Perde areserva 0 usuario que por qualquer motivo ndo possa retirar a
obra no dia determinado.

Art. 27°. Os dias de férias escolares serdo computados para efeito da
contagem dos dias de atraso na devolucéo, porém as penaidades correspondentes
serdo aplicadas no periodo letivo subseqlente.

CAPITULO IX
PENALIDADES

Art. 28°. O ndo cumprimento das formalidades e prazos por parte dos
usuarios inscritos na Biblioteca implica, obrigatoriamente, as seguintes penalidades:

| - pagamento de multa pela ndo devolucdo do material nos prazos previstos
neste regulamento, nos valores vigentes na data da quitagdo do débito, por item
emprestado e por dia de atraso;

Il -reposicdo a Biblioteca de material extraviado ou danificado ou
indenizacdo no valor atualizado da obra, inclusive despesas de importacéo, quando
for o caso, além do pagamento de taxa correspondente ao tempo entre o término do
prazo de empréstimo e a comunicacao de extravio.

[l — caso o materia volte com rasuras, 0 mesmo devera ser apagado.
§ 1° E facultado & Biblioteca o direito de optar entre estabelecer o valor da

indenizag&o ou exigir reposicdo por obra similar existente no mercado, quando tratar
de obra cuja edicdo esteja esgotada.



8§2° O prazo méximo para reposicdo ou indenizacdo é de sessenta dias,
contados a partir da data em que expirou o prazo para devolucéo.

§ 3° Caso 0 déhito ndo sgja liquidado em sessenta dias, o usuario fica
suspenso de todas as atividades da Biblioteca, até regularizacdo da situagéo.

Art. 29°. Ao término do periodo letivo, o bibliotecério informara a Secretaria
Académica e a Tesouraria da Fasul, os nomes dos usuarios em débito para as
providéncias necessarias.

Art. 30° Fica sujeito a suspensdo de empréstimo por um ano, sendo
comunicado imediatamente ao CS (Conselho Superior da Fasul), 0 usuario que:

| - retire da Biblioteca material do acervo, de formairregular.

Il - cometa faltas consideradas graves, devidamente apuradas.

CAPITULO X
DISPOSICOES GERAIS

Art. 31°. Aplica-se o presente Regulamento a todos os usuarios da Biblioteca
da Faculdade Sul Brasil - Fasul.

Art. 32° Oscasos omissos no presente Regulamento sdo resolvidos pelo
bibliotecério, ouvida a Direcéo da Faculdade.

§ 1° Fica estabelecido neste regulamento que a autoridade maxima dentro da
Biblioteca serd a Bibliotecaria.

Art. 33°. O usu&rio ao registrar-se na Biblioteca da Fasul aceita e
compromete-se a acatar o estabelecido neste regulamento.



